
CONTOH 
SURAT 

KETERANGAN 
BEBAS PINJAMAN



SURAT KETERANGAN BEBAS PINJAMAN 
No.

Kepala Laboratorium ABCDEFGHIJKLMNOPQRS Fakultas Teknik

Universitas Sriwijaya, dengan ini menerangkan bahwa mahasiswa

Nama :

NIM :

Fakultas/Jurusan :

telah melewati pemeriksaan dan verifikasi oleh :

Nama Laboran/Pranata :

Tanda Tangan :

Tanggal Verifikasi :

Demikian surat ini dibuat dengan sebenarnya, apabila dikemudian hari

ditemukan hal yang tidak sesuai maka surat ini dapat diperbaiki.

Kepala Laboratorium

Dr. Ir. Kepala Laboratoriumnya

NIP. 123456789101112

Inderalaya,                           2019

bahwa yang bersangkutan tidak memiliki sangkutan pinjaman alat dan

bahan penelitian pada Laboratorium ABCDEFGHIJKLMNOPQRS.

LABORATORIUM ABCDEFGHIJKLMNOPQRS



SURAT KETERANGAN BEBAS PINJAMAN 
No.

Kepala Laboratorium Rekayasa Energi dan Teknik Pengolahan Limbah
Fakultas Teknik Universitas Sriwijaya, dengan ini menerangkan bahwa

mahasiswa

Nama :

NIM :

Fakultas/Jurusan :

telah melewati pemeriksaan dan verifikasi oleh :

Nama Laboran/Pranata

Tanda Tangan

Tanggal Verifikasi

Demikian surat ini dibuat dengan sebenarnya, apabila dikemudian hari

ditemukan hal yang tidak sesuai maka surat ini dapat diperbaiki.

Kepala Laboratorium

Dr. Ir. Hj. Susila Arita R, DEA

NIP. 196010111985032002

Inderalaya,                           2019

bahwa yang bersangkutan tidak memiliki sangkutan pinjaman alat dan

bahan penelitian pada Laboratorium Rekayasa Energi dan Teknik
Pengolahan Limbah.

LABORATORIUM REKAYASA ENERGI & PENGOLAHAN LIMBAH



SURAT KETERANGAN BEBAS PINJAMAN 
No.

Kepala Laboratorium Separasi dan Purifikasi Fakultas Teknik Universitas

Sriwijaya, dengan ini menerangkan bahwa mahasiswa

Nama :

NIM :

Fakultas/Jurusan :

telah melewati pemeriksaan dan verifikasi oleh :

Nama Laboran/Pranata

Tanda Tangan

Tanggal Verifikasi

Demikian surat ini dibuat dengan sebenarnya, apabila dikemudian hari

ditemukan hal yang tidak sesuai maka surat ini dapat diperbaiki.

Kepala Laboratorium Separasi dan Purifikasi

Prof. Ir, Subriyer Nasir, MS, PhD

NIP. 196009091987031004

Inderalaya,                           2019

bahwa yang bersangkutan tidak memiliki sangkutan pinjaman alat dan

bahan penelitian pada Laboratorium Separasi dan Purifikasi.

LABORATORIUM TEKNIK SEPARASI & PURIFIKASI



SURAT KETERANGAN BEBAS PINJAMAN 
No.

Kepala Laboratorium Rekayasa Proses dan Produk Industri Kimia
Fakultas Teknik Universitas Sriwijaya, dengan ini menerangkan bahwa

mahasiswa

Nama :

NIM :

Fakultas/Jurusan :

telah melewati pemeriksaan dan verifikasi oleh :

Nama Laboran/Pranata

Tanda Tangan

Tanggal Verifikasi

Demikian surat ini dibuat dengan sebenarnya, apabila dikemudian hari

ditemukan hal yang tidak sesuai maka surat ini dapat diperbaiki.

Kepala Laboratorium Rekayasa Proses dan
Produk Industri Kimia

Prof. Dr. Ir. Sri Haryati, DEA

NIP. 195610241981032001

Inderalaya,                                 2019

bahwa yang bersangkutan tidak memiliki sangkutan pinjaman alat dan

bahan penelitian pada Laboratorium Rekayasa Proses dan Produk
Industri Kimia.

LABORATORIUM REKAYASA PROSES & PRODUK INDUSTRI KIMIA



SURAT KETERANGAN BEBAS PINJAMAN 
No.

Kepala Laboratorium Teknik Reaksi Kimia, Katalisis dan Bioproses.
Fakultas Teknik Universitas Sriwijaya, dengan ini menerangkan bahwa

mahasiswa

Nama :

NIM :

Fakultas/Jurusan :

telah melewati pemeriksaan dan verifikasi oleh :

Nama Laboran/Pranata

Tanda Tangan

Tanggal Verifikasi

Demikian surat ini dibuat dengan sebenarnya, apabila dikemudian hari

ditemukan hal yang tidak sesuai maka surat ini dapat diperbaiki.

Kepala Laboratorium Teknik Reaksi Kimia, 

Katalisis dan Bioproses

Prof. Dr. Ir. H.Muhammad Said, M.Sc

NIP. 196108121987031003

Inderalaya,                           2019

bahwa yang bersangkutan tidak memiliki sangkutan pinjaman alat dan

bahan penelitian pada Laboratorium Teknik Reaksi Kimia, Katalisis
dan Bioproses.



SURAT KETERANGAN BEBAS PINJAMAN 
No.

Kepala Laboratorium Simulasi Proses dan Perancangan Pabrik Jurusan

Teknik Kimia Fakultas Teknik Universitas Sriwijaya, dengan ini menerangkan

bahwa mahasiswa

Nama :

NIM :

Fakultas/Jurusan :

telah melewati pemeriksaan dan verifikasi oleh :

Nama Laboran/Pranata

Tanda Tangan

Tanggal Verifikasi

Demikian surat ini dibuat dengan sebenarnya, apabila dikemudian hari

ditemukan hal yang tidak sesuai maka surat ini dapat diperbaiki.

Kepala Laboratorium Simulasi Proses & 

Perancangan Pabrik

Novia, ST, MT, Ph.D

NIP. 197311052000032003

Inderalaya,                           2019

bahwa yang bersangkutan tidak memiliki sangkutan pinjaman alat dan

bahan penelitian pada Laboratorium Simulasi Proses dan Perancangan
Pabrik.

LABORATORIUM KOMPUTASI DAN SIMULASI PROSES 



CONTOH 
SURAT 

KETERANGAN 
BEBAS PINJAMAN 

DI RUANG 
BACA/PUSTAKA



SURAT KETERANGAN BEBAS PINJAMAN 
No.

Koordinator Ruang Baca dan Pustaka dalam lingkungan Jurusan Teknik 
Kimia Fakultas Teknik Universitas Sriwijaya, dengan ini menerangkan bahwa
mahasiswa

Nama :
NIM :
Fakultas/Jurusan :

telah melewati pemeriksaan dan verifikasi bahwa yang bersangkutan tidak
memiliki sangkutan administrasi atau pinjaman buku
teks/jurnal/majalah/laporan/arsip atau fasilitas yang tersedia pada

Demikian surat ini dibuat dengan sebenarnya, apabila dikemudian hari
ditemukan hal yang tidak sesuai maka surat ini dapat diperbaiki.

Koordinator

Enggal Nurisman, ST, MT
NIP. 198106022008011010

Inderalaya,                           2019

Ruang Nama Staf
Kependidikan

Tanda Tangan Tanggal

Ruang Pustaka Kampus
Inderalaya

Ruang Pustaka Kampus
Palembang

Ruang Multimedia



CONTOH 
TANDA TERIMA 

LAPORAN



TANDA TERIMA LAPORAN

Pada hari ________ tanggal ____ bulan _________ tahun 2017 telah diterima

Jenis Laporan : TUGAS AKHIR RANCANGAN PABRIK
Nama Penulis/
Penyusun

: 1.                                  NIM.
2.                                  NIM.

Jumlah : …...  eksemplar
Judul :

Lampiran : [    ]  CD /Soft Copy …………………………….. 
Isi CD sudah sesuai ketentuan & format

Nomor Registrasi 
Laporan

:

Pada laporan yang diterima tersebut, telah dilakukan pemeriksaan tentang
kelengkapan dan kesesuaian format sesuai pedoman yang berlaku pada
Jurusan Teknik Kimia Fakultas Teknik Universitas Sriwijaya.

Diterima oleh 

Nama             :
Jabatan         :
NIP/NIK         :

Tanda Tangan

Demikian surat ini dibuat dengan sebenarnya, apabila dikemudian hari
ditemukan hal yang tidak sesuai maka surat ini dapat diperbaiki.

KODE FORM : 



TANDA TERIMA LAPORAN

Pada hari ________ tanggal ____ bulan _________ tahun 2017 telah diterima

Jenis Laporan : LAPORAN KERJA PRAKTEK
Nama Penulis/
Penyusun

: 1.                                  NIM.
2.                                  NIM.

Jumlah : …...  eksemplar

Judul :

Lampiran : [    ]  CD /Soft Copy …………………………….. 

Nomor Registrasi 
Laporan

:

Pada laporan yang diterima tersebut, telah dilakukan pemeriksaan tentang
kelengkapan dan kesesuaian format sesuai pedoman yang berlaku pada
Jurusan Teknik Kimia Fakultas Teknik Universitas Sriwijaya.

Diterima oleh 

Nama             :
Jabatan         :
NIP/NIK         :

Tanda Tangan

Demikian surat ini dibuat dengan sebenarnya, apabila dikemudian hari
ditemukan hal yang tidak sesuai maka surat ini dapat diperbaiki.

KODE FORM : 



TANDA TERIMA LAPORAN PENELITIAN 

Pada hari ________ tanggal ____ bulan _________ tahun 2017 telah diterima

Jenis Laporan : LAPORAN PENELITIAN & SOFT COPY 
PUBLIKASI JURNAL ILMIAH

Nama Penulis/
Penyusun

: 1.                                  NIM.
2.                                  NIM.

Jumlah : …...  eksemplar
Judul :

Lampiran : [    ]  CD /Soft Copy Laporan Penelitian (pdf)
Isi CD sudah sesuai ketentuan & format

Nomor Registrasi 
Laporan

:

Pada laporan yang diterima tersebut, telah dilakukan pemeriksaan tentang
kelengkapan dan kesesuaian format sesuai pedoman yang berlaku pada
Jurusan Teknik Kimia Fakultas Teknik Universitas Sriwijaya.

Diterima oleh

Nama :
Jabatan :
NIP/NIK         :

Tanda Tangan

Demikian surat ini dibuat dengan sebenarnya, apabila dikemudian hari
ditemukan hal yang tidak sesuai maka surat ini dapat diperbaiki.

KODE FORM : 



CONTOH 
SURAT 

KETERANGAN 
SELESAI 

PRAKTIKUM
(SKSPR)



SURAT KETERANGAN SELESAI PRAKTIKUM
No.

Kepala Laboratorium Simulasi Proses dan Perancangan Pabrik Fakultas

Teknik Universitas Sriwijaya, dengan ini menerangkan bahwa mahasiswa

Nama :

NIM :

Fakultas/Jurusan :

benar telah melaksanakan praktikum Metode Numerik/ Komputasi
Simulasi Proses/ Komputasi Dinamika Fluida*)

Periode Pelaksanaaan …………….  20XX  s/d ………………20XX

Semester/Tahun Akademik

Hasil Penilaian Praktikum*) A (sangat baik)

B (baik)

C (cukup)

D (kurang)

E (gagal)

Demikian surat ini dibuat dengan sebenarnya, apabila dikemudian hari

ditemukan hal yang tidak sesuai maka surat ini dapat diperbaiki.

Inderalaya,                           2019

Kepala Laboratorium

Novia, ST, MT, Ph.D

NIP. 197311052000032003

LABORATORIUM SIMULASI PROSES & PERANCANGAN PABRIK 



SURAT KETERANGAN SELESAI PRAKTIKUM
No.

Kepala Laboratorium

Dr. Ir. abcdefghijklmnopq

NIP. 12345678910111213

Inderalaya,                           2019

LABORATORIUM XXXXXXXXXXXXXXXXX

Kepala Laboratorium XXXXXXXXXXXXXXXXXX Fakultas Teknik

Universitas Sriwijaya, dengan ini menerangkan bahwa mahasiswa

Nama :

NIM :

Fakultas/Jurusan :

benar telah melaksanakan praktikum ______________________________

Periode Pelaksanaaan …………….  20XX  s/d ………………20XX

Semester/Tahun Akademik

Hasil Penilaian Praktikum*) A (sangat baik)

B (baik)

C (cukup)

D (kurang)

E (gagal)

Demikian surat ini dibuat dengan sebenarnya, apabila dikemudian hari

ditemukan hal yang tidak sesuai maka surat ini dapat diperbaiki.



CONTOH 
SURAT 

KETERANGAN 
SELESAI 

PENELITIAN
(SKSPN)



SURAT KETERANGAN SELESAI PENELITIAN
No.

Kepala Laboratorium Rekayasa Energi dan Teknik Pengolahan Limbah
Fakultas Teknik Universitas Sriwijaya, dengan ini menerangkan bahwa
mahasiswa

Nama :
NIM :
Fakultas/Jurusan :

Selama melaksanakan kegiatan penelitian yang bersangkutan telah
mengikuti prosedur dan tata tertib yang berlaku.

Demikian surat ini dibuat dengan sebenarnya, apabila dikemudian hari
ditemukan hal yang tidak sesuai maka surat ini dapat diperbaiki.

Kepala Laboratorium

Dr. Ir. Hj. Susila Arita R, DEA
NIP. 196010111985032002

Inderalaya,                           2019

LABORATORIUM REKAYASA ENERGI DAN PENGOLAHAN LIMBAH

Sesuai logbook kegiatan penelitian yang ditunjukkan, benar telah
melaksanakan kegiatan penelitian

Judul Penelitian :

Pembimbing :

Periode Pelaksanaaan : …………….  20XX  s/d ………………20XX



SURAT KETERANGAN SELESAI PENELITIAN
No.

Kepala Laboratorium XXXXXXXXXXXXXXXX YYYYYYYYYYYYY ZZZZZZZ
Fakultas Teknik Universitas Sriwijaya, dengan ini menerangkan bahwa
mahasiswa

Nama :

NIM :

Fakultas/Jurusan :

Selama melaksanakan kegiatan penelitian yang bersangkutan telah
mengikuti prosedur dan tata tertib yang berlaku.

Demikian surat ini dibuat dengan sebenarnya, apabila dikemudian hari
ditemukan hal yang tidak sesuai maka surat ini dapat diperbaiki.

Kepala Laboratorium

Dr. Ir. abcdefghijklmnopq
NIP. 12345678910111213

Inderalaya,                           2019

LABORATORIUM XXXXXXXXXXXXXXXXX

Sesuai logbook kegiatan penelitian yang ditunjukkan, benar telah
melaksanakan kegiatan penelitian

Judul Penelitian :

Pembimbing :

Periode Pelaksanaaan : …………….  20XX  s/d ………………20XX



P.E.R.H.A.T.I.A.N
• SURAT KETERANGAN SELESAI PRAKTIKUM 

(SKSPR) ADALAH SALAH SATU DOKUMEN 
PENTING DAN DIPERLUKAN SEBAGAI SYARAT 
ADMINISTRASI MENGIKUTI UJIAN AKHIR 
(SIDANG SARJANA)

• SURAT KETERANGAN SELESAI PRAKTIKUM  
WAJIB DI URUS LANGSUNG/SEGERA SETELAH 
KEGIATAN PRAKTIKUM SELESAI  (LULUS 
UJIAN/NILAI KELUAR). 

• LAYANAN PENGURUSAN SKSPR PALING LAMA 
ADALAH 6 BULAN SETELAH PRAKTIKUM 
DILAKSANAKAN.

• LEBIH DARI JANGKA WAKTU YANG DITENTUKAN, 
MAKA PERMINTAAN SKSPR TIDAK AKAN 
DILAYANI. 

• MAHASISWA YANG TIDAK MEMILIKI SKSPR 
DIANGGAP BELUM MELAKSANAKAN 
PRAKTIKUM MESKIPUN NILAI TERTERA DALAM 
KHS/TRANSKRIP. PIMPINAN JURUSAN TK



SYARAT ADMINISTRASI 
MENGIKUTI PRAKTIKUM 

PADA SELURUH LABORATOTIUM DALAM LINGKUNGAN JTK

• MENYERAHKAN KSM YANG MENCANTUMKAN 
MATA KULIAH PRAKTIKUM KEPADA STAF 
LABORAN 

• PENYERAHAN KSM SELAMBATNYA 
DISAMPAIKAN 3 (TIGA) HARI SEBELUM
PRAKTIKUM DIMULAI

• KSM YANG DISERAHKAN ADALAH KSM YANG
TELAH DI TANDATANGANI OLEH DOSEN
PEMBIMBING AKADEMIK

SELESAI PRAKTIKUM
• PRAKTIKAN HARAP SEGERA MENGURUS SURAT 

KETERANGAN SELESAI PRAKTIKUM (SKSPR) DAN 
TIDAK MENUNDA-NUNDA.

SYARAT PENGURUSAN 
SURAT KETERANGAN SELESAI 

PRAKTIKUM

1. DAFTAR HADIR PRAKTIKUM (COPY ABSENSI)
2. BUKTI NILAI PRAKTIKUM/KHS PRINT OUT


