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PEMBENTUKAN KELOMPOK TA

PEMBIMBING TA

USULAN JUDUL & REGISTRASI

PENGERJAAN TA

PEMBERIAN REKOMENDASI UJIAN TA

PENDAFATRAN UJIAN TA

PELAKSANAAN UJIAN TA
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TAHAPAN AWAL MEMULAI TUGAS 
AKHIR 

PRA- RANCANGAN PABRIK

Junmlah anggota dalam kelompok TA 
maksimal 2 orang

Mahasiswa mengisi dan mengunggah surat 
pernyataan pembentukan kelompok

Mahasiswa Mengisi Form Pendaftaran 
Kelompok secara Online/melalui website

Mahasiswa mengajukan pasangan/kelompok 
TA RP melalui Staf  Administrasi

Mahasiswa secara mandiri memilih 
partner/membentuk kelompok Pengerjaan TA

1. Pembentukan Kelompok TA PRP

Catatan : tidak disarankan membentuk kelompok dari anggota
yang berasal daeri lintas angkatan dan lintas kampus
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Pengajuan SK Tugas Pembimbingan TA (dari 
Kajur ke Dekan)

Pengumuman Kelompok dengan Nama Dosen 
Pembimbing TA (website)

Pembagian Tugas/Distribusi beban (Rapat 
Jurusan)

Pimjur dan Koordinator menghitung beban tugas 
pembimbingan dosen & membuat 

pertimbangan2

Pimpinan Jurusan melakukan Monev Kemajuan 
Tugas Dosen dalam Pembimbingan TA angkatan 

sebelumnya

2. PENUGASAN PEMBIMBING TA
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3. Tahap Sosialisasi Persiapan Usulan

Sosialisasi POS dan aturan tentang pengusulan 
Judul TA  s/d tahap Ujian TA disampaikan oleh 
Pimpinan Jurusan dan Koordinator TA (reminder)

Sosialisasi kepada Dosen disampaikan melalui 
rapat jurusan, e-mail, papan pengumuman, group 
med-sos dll

Penting diumumkan kepada Pembimbing dan 
Mahasiswa tentang daftar Judul/Bahan Kimia 
(produk) rancangan yang tidak direkomendasikan 
untuk diajukan (karena jumlah laporan similar 
yang melebihi batas)

Sosialisasi wajib dihadiri mahasiswa yang dalam 
periode semester berjalan dan semester depan 
akan mengusul Proyek TA

Pada tahap sosialisasi disarankan kelompok TA 
sudah menyiapkan/mencetak Buku Konsultasi 
Pembimbingan TA

JURUSAN TEKNIK KIMIA FT UNSRI



Ketentuan Pemilihan
Topik/Judul Rancangan

1. Produk yang dirancang dipastikan tidak terdapat dalam
daftar Judul yang tidak boleh lagi diajukan

2. Referensi Acuan (Paten) tidak berumur lebih dari 5 
tahun

3. Dalam periode pengajuan judul (2019-2020) hanya
maksimal 2 judul sama yang boleh diajukan oleh 
mahasiswa dari angkatan yang sama baik di 
Kampus Palembang maupun Indralaya

4. Unruk Judul yang sama tiap kelompok TA harus
menujukkan memiliki acuan dan tahapan proses 
yang berbeda secara nyata (beda alur proses) 
dengan kelompok yang lain

5. Meskipun produk yang dipilih tidak terdaftar dalam
list judul yang dilarang diajukan, namun mahasiswa
DILARANG menggunakan acuan paten yang sama
dengan kelompok lain dari angkatan sebelumnya
yang telah menyelesaikan TA

6. Setiap kecurangan, pelagiarisme dan sejenisnya
akan menerima sanksi berat dalam bentuk
pembatalan hasil kerja Tugas PRP dan akan
menerima sanki kedisiplinan lainnya.

7. Dalam kasus, kesamaan judul/paten acuan maka usulan
yang prioritas diterima adalah yang lebih dahulu terdaftar
(tanggal penerimaan) melalui staf admin dalam bentuk
form registrasi judul TA resmi (sdh di ttd pembimbing)

8. Selain secara manual, pengajuan Judul TA dilakukan
secara on line melalui website : kimia.ft.unsir.ac.id/s1
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TAHAPAN 
PELAKSANAAN/
PENGERJAAN TA
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Administrasi Pembimbingan
Tugas Akhir *)

Dokumen Cek

1 Surat Ketua Jurusan tentang Kelompok dan  
Pembimbing TA

2 SK Tugas Pembimbing TA (SK Dekan)

3 Penjelasan Alasan Pemilihan Proses & 
Perbandingan Proses (untuk kasus judul sama)

4 Rekomendasi Judul TA dari Pembimbing

5 Surat Pengesahan/Pendaftaran Judul TA

6 Paten Acuan Utama dan Referensi Pendukung
(paten/jurnal/prototype)

7 Buku Konsultasi TA

8 Dokumen Score Toefl atau SULIET terbaru
(yang berlaku max 2 thn)

• Hendaknya berkas diatas terarsip dalam folder map album plastik , 
• dapat ditunjukkan dan diperiksa oleh pembimbing TA dan 

pembimbing akademik
• Penting sebagai persyaratan Ujian TA dan Syarat Kelulusan
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DESKRIPSI BAGIAN Cek
1 Penelusuran Acuan/Referensi Paten 

Pemilihan Proses
2 Uraian Proses dan Flowsheet
3 Penentuan Kapasitas & Neraca Massa
4 Neraca Panas
5 Spesifikasi Peralatan
6 Utilitas, dll
7 Analisa Ekonomi
8 Tugas Khusus
9 Penulisan Laporan TA lengkap & 

sesuai format/sistematika
10 Lampiran-Lampiran

BAGIAN DALAM PENYUSUNAN 
TUGAS AKHIR
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HIMBAUAN TEKNIS 
PELAKSANAAN PENGERJAAN 

TA
qMASA PENGERJAAN TUGAS AKHIR PRP DIHITUNG
SEJAK TANGGAL REGISTRASI JUDUL

qPENGERJAAN TA DISARANKAN DILAKUKAN
SECARA BERTAHAP, RUTIN DAN BERKELOMPOK
BESAR (GROUP TERDIRI DARI BEBERAPA
KELOMPOK TA)

qRUTIN MELAKUKAN KONSULTASI DENGAN DOSEN
IDEALNYA 1X PERMINGGU

qTARGET IDEAL WAKTU PENGERJAAN TA ADALAH
MAKSIMAL 6 BULAN, SEJAK JUDUL DIDAFTARKAN
SAMPAI PEMENUHAN PERSYARATAN

qHUBUNGAN BAIK ANTAR ANGGOTA KELOMPOK
TA, PEMBAGIAN TUGAS DAN HUBUNGAN DENGAN
DOSEN PEMBIMBING WAJIB DIJAGA

qPEMENUHAN PERSYARATAN UJIAN TA SECARA
SIMULTAN SUDAH HARUS DIPENUHI LEBIH AWAL
(PASTIKAN MASING-MASING TELAH MEMENUHI
PERSYARATAN)

qGABUNGAN BEBERAPA KELOMPOK TA (GROUP)
DIPERBOLEHKAN MENGAJUKAN JADWAL KELAS
UNTUK ASISTENSI TA (PIMPINAN JURUSAN DAPAT
MEMFASILITASI RUANGAN/MENTOR, DLL.
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PENULISAN LAPORAN TA

SILAHKAN 
UNDUH 

PEDOMAN 
PENULISAN 

LAPORAN TA



DOKUMEN YANG 
HARUS  TERSEDIA

PADA SAAT 
MENGERJAKAN 
PROYEK TA PRP
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KSM YANG MENCANTUMKAN TUGAS 
AKHIR SUDAH DITANDATANGANI 
DOSEN PA (ASLI)

DOKUMEN HASIL TES TOEFL *) 

SURAT KETERANGAN SELESAI SEMUA 
PRAKTIKUM

SURAT KETERANGAN BEBAS 
PINJAMAN DI LAB (KECUALI PADA 
LAB TEMPAT RISET MASIH BERJALAN)

SURAT KETERANGAN TELAH 
MENGUMPULKAN LAPORAN 
RISET/KP (KALAU SUDAH SELESAI)

JURUSAN TEKNIK KIMIA FT UNSRI



SCORE TOEFL SEBAGAI 
SYARAT UJIAN TA

• UNTUK MENGIKUTI UJIAN TA YANG 
DIPERSAYARATKAN ADALAH DOKUMEN 
YANG MENUNJUKKAN BESARAN SCORE 
TOEFL MAHASISWA YBS 

• BATASAN SCORE TOEFL UNTUK 
MENGIKUTI UJIAN TA TIDAK 
DIPERSYARATKAN (NAMUN 
DISARANKAN SUDAH MEMENUHI 
SYARAT LULUS YAITU >= 450)

• SELAIN DARI SULIET UNSRI, UNTUK 
MENGIKUTI UJIAN TA DAN MENERIMA 
SK LULUS DOKUMEN BUKTI TOEFL 
DAPAT BERASAL DARI LEMBAGA MANA 
SAJA SELAMA LEMBAGA TERSEBUT 
DIAKUI/BEREPUTASI

SCORE TOEFL SEBAGAI 
SYARAT LULUS

• MEMENUHI SYARAT MINIMUM 450
• DIKELUARKAN OLEH SULIET UNSRI
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TENTANG TOEFL

• SCORE TERENDAH 310 TERTINGGI 677

• TOEFL BUKAN MENGENAI BAKAT ATAU 
EXPERTISE= TOEFL TEST ADALAH SALAH 
SATU UKURAN KEMAMPUAN AKADEMIK

• SCORE >451 ADALAH 66,6% PASSING 
GRADE MAKSIMUM TOEFL’TARGET 
KEMAMPUAN TOEFL LULUSAN TK RATA-
RATA ADALAH 75%

• SERTIFIKAT TOEFL RESMI DAN DIAKUI 
ADALAH YANG DIKELUARKAN OLEH …..
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BUKU KONSULTASI 
PEMBIMBINGAN TA
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WAJIB DI ISI BERKALA 
OLEH MAHASISWA
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• Disarankan : agenda pembimbingan TA diisi/ditulis setiap
interaksi dengan pembimbing baik tatap muka maupun
komunikasi via media (jangan di tumpuk di akhir masa 
pembimbingan)

Wajib diisi-diuraikan sesuai materi
konsultasi/diskusi

Ditandatangani
pembimbing
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TUGAS DOSEN 
DALAM 

MEMBIMBING DAN 
MENGUJI TA



SYARAT DOSEN 
MEMBIMBING TA
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PEDOMAN & 
ATURAN –ATURAN 

KHUSUS



MASA WAKTU 
PENGERJAAN TA

• SESUAI AMANAT KURIKULUM DAN
KRITERIA IDEAL MASA PENGERJAAN TA
ADALAH 1 SEMESTER (6 BULAN). UNTUK
MENGHINDARI KENDALA DILUAR
JADWAL,MAKA MEMULAI TA LEBIH AWAL
(PD SEMESTER VII) SANGAT DISARANKAN.
• MASA PENYELESAIAN TA DIHITUNG SEJAK
MAHAISWA MENGAJUKAN JUDUL TA
(SURAT REGISTRASI JUDUL)

• MASA PEMBIMBINGAN TA DIMULAI SEJAK
SURAT RESMI/PENGUMUMAN KELOMPOK
TA DAN PENUGASAN DOSEN PEMBIMBING
TA
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FREKUENSI TATAP MUKA 
DENGAN PEMBIMBING TA

• MAHASISWA YANG TELAH MENERIMA SURAT
KEPUTUSAN KETUA JURUSAN TENTANG PROYEK TA
(PEMBIMBING TA) HARUS AKTIF
BERKONSULTASI/TATAP MUKA DENGAN
PEMBIMBING TA PALING SEDIKIT 1X PER BULAN
PADA TAHAP PERSIAPAN DAN INTENSIF SEMINGGU
SEKALI PADA MASA PENGERJAAN

• IDEALNYA JUMLAH TOTAL PERTEMUAN TATAP MUKA
DENGAN PEMBIMBING TA ADALAH RATA-RATA 16X
PERTEMUAN (PER SEMESTER). JUMLAH
PERTEMUAN LEBIH DARI ITU SANGAT DIANJURKAN
SESUAI KEBUTUHAN DAN KESEPAKATAN DENGAN
PEMBIMBING.

• SURAT REKOMENDASI UJIAN TA SEBAIKNYA HANYA
DIBERIKAN BILA MAHASISWA SEDIKITNYA
MELAKUKAN PEMBIMBINGAN TATAP MUKA DENGAN
JUMLAH PERTEMUAN MINIMAL 12X
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TEKNIS PEMBIMBINGAN

SARAN

• SETIAP PERTEMUAN DENGAN PEMBIMBING TA,
MAHASISWA HARUS MELAPORKAN KEMAJUAN,
MERENCANAKAN TAHAPAN PENGERJAAN,
TERMASUK MENDISKUSIKAN KENDALA &,
MENCARI SOLUSI, DLL

• BILA DOSEN BERHALANGAN WAKTU UNTUK
TATAP MUKA, MAHASISWA TETAP WAJIB
BERKOMUNIKASI AKTIF DENGAN DOSEN
PEMBIMBING (MELALUI MEDIA, E-
MAIL/SMS/WHATSAPP, DLL)

• DISARANKAN MEMBENTUK GROUP KELOMPOK
TA DENGAN PEMBIMBING YANG SAMA BAIK
DALAM ANGKATAN YANG SAMA MAUPUN
LINTAS ANGKATAN UNTUK MEMUDAHKAN
MONITORING & EVALUASI DAN
MENGEMBANGAN DISKUSI

SECARA DETAIL TEKNIS PEMBIMBINGAN DISESUAIKAN
KESEPAKATAN DOSEN PEMBIMBING DAN MAHASISWA
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CATATAN-1
ANGGOTA KELOMPOK TA 

TIDAK AKTIF
• BILA SALAH SATU ANGGOTA KELOMPOK TA 

TERINDIKASI TIDAK AKTIF/TIDAK MEMBERI 
KONTRIBUSI YANG SETARA PADA PROYEK TA MAKA 
PEMBIMBING BERHAK MENGELUARKAN 
MAHASISWA YANG TIDAK AKTIF TERSEBUT DARI 
KELOMPOK TA

• PEMBIMBING BERHAK MEMBERI PERSETUJUAN 
JUDUL PROYEK TA HANYA UNTUK DIKERJAKAN 
OLEH MAHASIWA YANG DINILAI AKTIF DAN 
MEMENUHI SYARAT. 

• PEMBIMBING  JUGA BERHAK MEMBERI 
REKOMENDASI UJIAN TA HANYA UNTUK 
MAHASIWA YANG DINILAI AKTIF DAN MEMENUHI 
SYARAT. 

• SESUAI PERSETUJUAN PEMBIMBING, HASIL KARYA 
PROYEK TA DAPAT DICLAIM SEBAGAI HASIL KERJA 
SATU ORANG MAHASISWA YANG AKTIF SAJA. 
MAHASISWA YANG TIDAK AKTIF DALAM 
KELOMPOK TA DILARANG MENGKLAIM HASIL 
KERJA PARTNER TSB UNTUK SYARAT 
AKADEMIK/ADMINISTRASI SELANJUTNYA.

• MAHASISWA YANG TIDAK AKTIF DIHARUSKAN 
MENGUSUL JUDUL DAN PROYEK BARU/BERBEDA 
DAN MENGULANG SESUAI PROSEDUR 
PENGERJAAN TA
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CATATAN 2
PERUBAHAN/PEMBATALAN/
PENGGABUNGAN ANGGOTA 

KELOMPOK TA 
• SETELAH PROSES TA BERJALAN, ANGGOTA TA DARI KELOMPOK 

YANG SATU TIDAK DAPAT DIPERTUKARKAN DENGAN ANGGOTA 
DARI KELOMPOK TA  YANG LAIN (APAPUN ALASANNYA)

• BERGABUNG/MERGER MEMUNGKINKAN APABILA MAHASISWA 
YANG MENGERJAKAN TA SENDIRI BERGABUNG DENGAN 
MAHASISWA LAIN YANG BEKERJA SENDIRI DIBAWAH 
PEMBIMBINGAN DOSEN YANG SAMA (KESEPAKATAN DINYATAKAN 
TERTULIS DIKETAHUI PEMBIMBING)

• BERGABUNG/MERGER ANGGOTA YANG BERBEDA DOSEN 
PEMBIMBING HANYA DAPAT DILAKUKAN APABILA

• MASA PENGERJAAN TA MASIH PADA TAHAP PERSIAPAN/AWAL

• MENDAPAT REKOMENDASI KOORDINATOR (MEMO)

• DOSEN PEMBIMBING TA TIAP MAHASISWA YNAG USUL 
BERGABUNG  MENYETUJUI (SURAT TERTULIS) 

• DOSEN PEMBIMBING YANG BARU UNTUK KELOMPOK YANG 
BARU BERGABUNG TSB DIPUTUSKAN OLEH PIMPINAN 
JURUSAN ATAS USUL DOSEN KOORDINATOR (BUKAN ATAS 
PERMINTAAN MAHASISWA)

• PEMBATALAN PASANGAN TA ATAU PROYEK TA DILAKUKAN OLEH 1 
ORANG MAHASISWA SAJA DAPAT DILAKUKAN APABILA;

• SEJAK AWAL PENGAJUAN TA TIDAK BERPASANGAN

• SALAH SATU MAHASISWA MENGUNDURKAN DIRI (PINDAH/DO)

• SALAH SATU MAHASISWA MENGAJUKAN STOP OUT

• SALAH SATU MAHASISWA TIDAK AKTIF DAN DISETUJUI 
PEMBIMBING
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CATATAN 3
PERUBAHAN/

PENGALIHAN TUGAS  
PEMBIMBING TA 

• PEMBIMBING TA HANYA DAPAT 
DIGANTI/DIALIHKAN APABILA

• PEMBIMBING BERHALANGAN TETAP 
(SAKIT, DLL)-SURAT TERTULIS

• PEMBIMBING TIDAK AKTIF AKIBAT 
TUGAS BELAJAR KELUAR KOTA/LUAR 
NEGERI

• PEMBIMBING PENSIUN/PURNA TUGAS

• PERTIMBANGAN PIMPINAN 
(JURUSAN/FAKULTAS) ATAS KASUS-KASUS 
INDISIPLINER
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REKOMENDASI 
UJIAN TA



• DOSEN PEMBIMBING DAPAT MENERBITKAN
SURAT REKOMENDASI MENGIKUTI UJIAN TA
APABILA MAHASISWA
• TELAH MELALUI SEJUMLAH TAHAPAN
PEMBIMBINGAN TA (JUMLAH
PERTEMUAN/KONSULTASI MINIMAL 12X
PERTEMUAN)

• TELAH MENYELESAIKAN LAPORAN PROYEK PRA
RANCANGAN PABRIK DENGAN LENGKAP DAN
SESUAI FORMAT/SISTEMATIKA PENULISAN
LAPORAN

• MENGERJAKAN SENDIRI SEMUA RANCANGAN/DAN
LAPORAN, (TIDAK PLAGIAT/COPY PASTE)

• MAHASISWA MENUNJUKKAN KEMAMPUAN DAPAT
MEMPERTANGGUNG JAWABKAN ISI LAPORAN
DALAM UJIAN TA

• SURAT REKOMENDASI MENGIKUTI UJIAN TA
DIBUAT UNTUK MASING-MASING
MAHASISWA (BUKAN 1 SURAT UNTUK 1
KELOMPOK TA)

• CONTOH DAN FORMAT SURAT REKOMENDASI
DAPAT DIUNDUH DI WEBSITE PSTK (versi
baru-2019)
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PEMBERIAN 
REKOMENDASI (UNTUK 

DOSEN)

• DALAM MEMBERIKAN REKOMENDASI
UJIAN TA PEMBIMBING HARUS
MEMPERHATIKAN KRITERIA SBB :
• Draft Laporan TA sudah diperiksa
dalam aspek kelengkapan serta
kesesuaian format/sistematika
Laporan TA PRP

• Draft TA telah melewati pemeriksaan
seksama secara substansi (aspek
perancangan sesuai kriteria disiplin
ilmu Keknik Kimia)

• Mahasiswa telah dipersiapkan/dilatih
untuk diuji (mampu mempertanggung
jawabkan laporan yang dibuat)
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