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STRUKTUR ISI PROPOSAL KERJA PRKATEK (kolektif) 

 PENDAHULUAN 

 1. LATAR BELAKANG 

2. TUJUAN KERJA PRAKTEK 

3. PERMASALAHAN 

 TAHAPAN KEGIATAN KERJA PRAKTEK 

 JADWAL PELAKSANAAN 

 BIODATA PESERTA KEGIATAN + COPY KPM 

 

CATATAN UMUM 

1. Dalam proposal gunakan kalimat pasif, bukan Bahasa personal (berbeda dengan 

Bahasa surat) 

2. Latar Belakang menjabarkan alas an mengapa Kerja Praktek diperlukan bagi 

mahasiswa, dan mengapa pabrik yang bersangkutan yang dituju (cakup kegiatan 

operasional/Teknik proses yang berkenaan) 

3. Tujuan Kerja Praktek berkenaan dengan capaian pembelajaran mata kuliah Kerja 

Praktek 

4. Permasalahan : sebaiknya mencakup Topik-topik Umum yang akan menjadi rencana 

(draft) Tugas Khusus masing-masing group- dibuat singkat tapi terarah. 

5. Tahapan Kegiatan KP berisi Langkah-langkah kerja (operasiona dan standar) yang 

harus dilakukan 

6. Jadwal Pelaksanaan dibuat spesifik terkait tanggal, termasuk menyebutkan kapan 

akan menjadwal pelaksanaan Seminar KP dan penyelesaian Laporan. 

7. Biodata Mahassiwa terdiri dari Data lengkap (Nama, NIM, Alamat, No Telp, alamat 

e-mail, Nama Orang tua, No Telp Orang Tua, IPK sementara, Nama Dosen 

Pembimbing Akademik dan Dosen Pembimbing KP 

 

 

 

 

 

 

 



CONTOH DESKRIPSI 

TAHAPAN PELAKSANAAN 

 

1. Persiapan dan Pembekalan KP 

Tahap ini dilakukan dikampus sebelum mahasiswa melaksanakan Kerja Praktek, 

diarahkan oleh Dosen Pembimbing dan menggunakan berbagai sumber rujukan 

termasuk diskusi dengan mahasiswa yang pernah melaksanakan kegiatan pada 

perusahaan serupa. 

2. Orientasi Umum 

Pada tahap ini akan dilakukan  pengenalan hal-hal umum yang berkaitan dengan 

perusahaan, meliputi  sejarah, struktur organisasi, system manajemen operasi dan 

personalia. Tahaop ini dilakukan melalui kegiatan Studi kepustakaan, observasi  dan 

wawancara. 

3. Orientasi Lapangan  

Pada bagian ini, pelaksana akan melakukan kunjungan lapangan guna melihat dan  

mempelajari  kegiatan operasi pabrik, pengenalan proses, pengenalan  peralatan 

industry, pengendalian proses termasuk pemeliharaan peralatan, pengendalian mutu, 

sistem distribusi, dan pemasaran industri, serta pengolahan limbah. Selama kegiatan 

ini berlangsung pelaksana didamping dan diarahakn oleh pembimbing lapangan yang 

ditugaskan dari perusahaan, dan melibatkan pembimbing dari Kampus untuk memberi 

masukan dan arahan. 

4. Tugas Khusus 

Topik dan Tema Tugas khusus ditentukan berdasarakan relevnasi pada unit proses/unit 

operasi pabrik yang dikunjungi. Tema dapat ditentukan oleh pembimbing  lapangan 

dari pihak perusahaan atau berdasarkan arahan usulan pembimbing KP kampus JTK. 

Tugas khusus sebaiknya merupakan studi kasus/problem actual yang terjadi di lapangan 

dan diselesiakan dengan prinsip ilmu Teknik Kimia dengan menggunakan 

aplikasi/piranti modern yang relevan. 

5. Penyusunan Laporan Kerja Praktek 

Laporan Kerja Praktek dibuat sesuai ketentuan (strutur dan format) yang berlaku baik 

di perusahaan mapuan di Jurusan TK FT UNSRI. Pembimbing lapangan dan 

Pembimbing KP dari JTK diharapkan terlibat dalam mensupervisi laporan ini. 

6. Seminar Kerja Praktek 



Seminar kerja Praktek dapat dilakukan diperusahaan atau dikampus JTK. Ketentuan 

Seminar mengikuti aturan yang berlaku baik diperusahaan maupun JTK. Luaran 

kegaitan Seminar KP adalah berita acara Seminar dan Dokumentasi. 

7. Penilaian Kerja Praktek dan Sertifikat/Surat Keterangan 

Nilai Kerja Praktek diperoleh dari pembimbing KP dilapangan dan Pembimbing KP 

JTK. Administrasi Nilai KP hanya diterbitkan apabila peserta KP telah mengikuti 

Seminar KP dan melengkapi administrasi KP 

 

  



Contoh  

JADWAL KEGIATAN (MATRIKS) 

Uraian Kegiatan 
             Minggu Ke-  

1 2 3 4 5 6 7 8 

Orientasi/Pengenalan Umum X X       

Kunjungan  lapangan/Virtual 

Tour/Diskusi Online 
 X X X X X X  

Tugas Khusus & Studi Kasus     X X X X 

Pelaporan KP       X X 

Seminar KP        X 

 

 

  



SINOPSIS TUGAS KHUSUS KERJA PRAKTEK 
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